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Zakladni skola a matetska Skola, Ttinec, Kastanova 412, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 775/0861/2026

Vypracoval: Kubikova Irena, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Katetina Ceéotkova Gorova, MBA
Pedagogicka rada projednala dne 8.9.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 8.9.2026

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 8.9.2026

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déale jen ,.Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1 Vnitrfni rezim a provoz skolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovéani
Reditelka $koly stanovi ve vnitfnim fadu podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni, zptisob evidence ucastniki takto:

1.1  Pfijeti iCastnika k ¢innosti druZiny ve formée pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdyjmovou
¢innosti, tdborove ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlaSky. Soucasti ptihlaSky k pravidelné vychovne,
vzdélavaci a zajmoveé cCinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druZiny. Informace k zapisu pro
zakonné zastupce zvefejituje Skolské zatizeni vzdy pfedem spolu z kritérii piijeti ditéte
do skolni druziny.

Zakladni $kola a matefska skola, Tfinec, Kastanova 412 IC: 00847135
prispévkova organizace Tel.: +420 730 575 886
Kastanova 412, 739 61 Trinec - Dolni Listna E-mail: skola@zsamskastanova.cz
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1.2 Vysi Gplaty za zajmové vzdélavani v SD ustanovuje od 1. 1. 2024 ziizovatel $koly, ktery
ji stanovi na obdobi $kolniho roku nejpozdéji do 30. cervna predchazejiciho $kolniho
roku. Vy3e tplaty za pobyt v SD je stanovena piedem na cely $kolni rok a ¢ini 250 K&
mésiéng, a to za kazdy zapocaty mésic, ve kterém byl 4k zapsan. Uplata je hrazena
pokynem k provedeni uhrady z uctu platce (inkaso). Vyse uplaty je stanovena na zakladé
propoctu mésicnich nakladi na zéka.

1.3 Vysi uplaty miize feditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) - ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle
zakona o dévce statni socidlni pomoci,

- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvyseni ptispeévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o socidlné-pravni ochrané déti

- zakonny zastupce prokaze fediteli Skoly, ze dit€ je lenem domacnosti, které se
poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skute¢nost
prokaze zdkonny zastupce ,,Ozndmenim o pfiznani davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité*.

b) Dale miize byt uplata snizena ucastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti
daného Skolského zatizeni a i€astnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v

v 7w

ptipadé ucasti v dalSich ¢innostech daného Skolského zatizeni.
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74k z SD odchazi dle tydenniho rozpisu uvedeném na pisemné piihlasce. Zakonny
zastupce miize zadat o odchod ditéte v jinych nez uvedenych casech na zaklad¢ zpravy
do systému Bakalai nebo zaslanim SMS zpravy nejpozdéji do 11 h daného dne. pisemné
zéadosti, ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis zdkonného zastupce.
Vyjimeéné muze zadat o odchod svého ditéte telefonicky, kdy si vychovatelka overi tel.
¢islo z pisemné prihlasky ditéte.

Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka
ze skolni druziny.

Pokud je v kalendainim mesici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnt, Uplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani.
Uplata se nesnizuje, pokud druzina umozni nahradit vzdélavani jinym zptsobem nebo
v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

Vedouci vychovatelka vzdy informuje zakonné zastupce vhodnym zptsobem (systém
Bakalari, www.zsamskastanova.cz) o vysi uplaty.

Organizace cinnosti

Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit Cinnost druziny v dobé
Skolnich prazdnin.

Provozni doba SD je od 6:00 hod do 16:30 hod.

Pfi nevyzvednuti Zédka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zzéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny, pak:

a) kontaktuje telefonicky zdkonné zastupce ditéte, piipadné pisemné povétené osoby,

b) informuje telefonicky feditelku ZS a postupuje podle jejich pokyn,

c) pokud se vychovatelce nepodafi kontaktovat Zadnou vySe uvedenou osobu,
je opravnéna kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD) a pozada o
zajisténi neodkladné péce o dite€ ve smyslu zdkona €. 359/1999 Sb., o socidln¢ pravni
ochrané¢ déti, v platném znéni,

d) pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
vychovatelka SD kontaktovat pfisluiny obecni tfad nebo Policii CR, piipadngd
meéstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD.

e) uhradu néklada spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyzaduje od zdkonnych zastupct ditéte.


http://www.zsamskastanova.cz/
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Oddé¢leni se naplituje nejvyse do poc¢tu 30 ucastniki zajmového vzdélavani.
Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na
navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

Druzinu navstévuji zéaci Zakladni Skoly a mateiské Skoly, Ttinec, KaStanova 412,
piispévkova organizace, na zakladé zadosti o piijeti do SD, ktera je pfedana vychovatelce.
O nasledném piijeti nebo nepfijeti do SD rozhoduje feditelka skoly ve spravnim fizeni.
Cinnosti vykonavanych druzinou ve formach uvedenych v § 2 pism. a), c) a f) vyhlasky
74/2005 Sb., v platném znéni, se mohou Ucastnit i zaci nebo deti, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do §kolni druziny.

Ranni a odpoledni druZinu mohou navitévovat pouze Zaci trvale piihlageni do SD.
Do ranni druziny pfichazi Zaci sami. Z ranni druziny odchazi v doprovodu pedagoga
ke svym tfidam. Na chodbach skoly a u tfid je zajistén dozor pedagogti. Na odpoledni
¢innost SD jsou Zaci piivadéni vychovatelkami SD, ptipadné pedagogem, ktery je osobné
preda vychovatelce SD.

Do $kolni jidelny na ob&d odchazi Zaci spolu s vychovatelkami SD nebo asistentkami
pedagoga.

Zaci odchazi ze SD domii samostatné nebo s doprovodem, ktery je uveden na zmocnéni
k vyzvedavani ditéte. Zakonni zastupci vyzvedavaji své déti po obédé do 13.15 hod., a
pak od 14.30 hod. z divodu plnéni SVP SD (fizena vychovné vzdélavaci ¢innost). SD
pravidelné navs$tévuje 1 jiné prostory Skoly (8kolni htisté, télocviénu, kuchynku apod.).
Za ptrechody zaka vzdy odpovidd vychovatelka. Béhem pobytu venku maji Zaci své
osobni véci uzaméeny v Satnich skifiikach nebo v prostordach SD, ktera je rovnéz
uzamcena nebo pod dohledem vychovatelek.

Z4aky, ktefi se Gicastni krouzki v budové $koly, si vyzvedavaji vedouci krouzkd ve SD.
Na mimogkolni aktivity jsou Zaci uvoliiovani na zékladé zapisniho listku do SD, kde
zakonny zastupce jasn€ uvede, kdy ma byt Zzak na mimoskolni aktivitu uvolnén.
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3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych

zastupcl ve sSkolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahU s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikl ¢innosti Skolni druziny (déale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

3.1 ZAci jsou povinni

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

h)

)

fadné dochdzet do Skolni druziny,

dodrzovat wvnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,
informovat o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani,
dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
radem,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich,

chovat se slusn¢ k zaméstnanctim $koly 1 jinym Gc¢astnikiim zajmového vzdélavani,
dbat pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikd,

chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti,

udrZzovat prostory Skolni druziny v Cdistot¢ a poradku, chranit majetek pied
poskozenim,

mit v pritbéhu zamé&stnani a &innosti v SD vypnuty mobilni telefon a jiné pienosné
zafizeni, vSe uloZené v aktovce. Potfebuje-li rodi¢ naléhavé zkontaktovat své dité,
miize vyuZit kontakt na SD, tel.: 731 626 976 nebo na ZS tel.: 558 993 621.
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Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakt; zaklim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zédka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druzin¢€. Kazdy uraz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za cenné véci, které zak
ptinese do SD si zodpovida sam.

Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vii¢i zaméstnancim
Skolského zatizeni, nebo vici ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zidkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto
jednani, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialng-
pravni ochrany déti. V ptipad€é zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem feditelka Skoly vylouci zaka ze Skolského zafizeni.

Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakda,
nebo zédkonnych zéastupcti déti a Zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikt

a) dodrzovat povinnosti stanovenych Skolskym zakonem,

b) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
ptred zneuZzitim data, iidaje a osobni idaje a zaméstnancti $koly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

¢) shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pifed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

6
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3.9 Zékonni zastupci maji pravo zejména na

a)
b)
¢)

d)

e)

informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly
a Skolského poradenského zatizeni,

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
zéka,

3.10 Zakonni zastupci déti a nezletilych zaku jsou povinni

a)
b)

c)

d)
e)

zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skolského zatizent,

na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpisobilosti zdka ke vzdelavani a
ptipadnych zménéch zptlisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, tdaje o tom, zda je
zak zdravotné znevyhodnén, v€etné udaje o druhu znevyhodnéni;

dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zdka v zdjmovém vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zédkona
€. 561/2004 Sb. dalsi tdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.
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Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zéci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ 1 mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdelavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych prutahti vedeni Skoly a rodice
postizeného Zaka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti
oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni ziznam do knihy trazi,
pfipadné vyplni predepsané formulate.

Pti zjisténych projevech rizikového chovani Zakt Skolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového
chovani.
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Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i tcastnikli
Skodé& nebo nemoznosti vyiesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR,
piipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci. Do Skolni druziny Zé&ci nosi pouze véci potiebné k zajmovému
vzdélavani.

Zaci jsou povinni neprodlené ohlasit jakékoliv poskozeni ¢i zniceni majetku Skoly
vychovatelce SD.

Zéaci jsou povinni Setiit elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi a surovinami.
Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakd

Pedagogicti pracovnici ve skolni druzin€ zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Pokud 74k narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze $kolni druziny,
pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln¢ nenavstévuje Skolni
druzinu, nebo z jinych zvlast¢ zavaznych divodu.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Zruiuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho #adu, ¢.j. 728/1005/2025 a jeho uloZeni se Fidi

spisovym fadem Skoly.

7.2 Vnitini tad Skolni druziny nabyva uc¢innosti dnem: 8. 9. 2026.

7.3 Tento vnitini fad Skolni druziny je k nahlédnuti na webovych strankach Skoly v sekci
dokumenty $kolni druZiny a rovnéz na nasténce SD. Zakonni zastupci svym podpisem
v pisemné piihlasce do SD stvrzuji, Ze jsou s jeho obsahem sezndmeni.

Zpracovala: Kubikova Irena Mgr. Katefina Ceéotkova Gorova, MBA

feditelka Skoly



